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“Protsessikeskne tekstiloome giimnaasiumis ja
ulikoolis: tdenduspohine teadmus ja praktikad”

- Uurime giimnaasiumis ja ulikoolis kirjutatavaid tekste (mh
kiisitlustega)

- Tahame teada, mis tapsemalt abiturientidele ja tlidpilastele
tekstiloomel raskusi valmistab

- Koostame toetavaid materjale

- Lai eesmark on protsessikeskse kirjutamise ja kaasOppija tagasiside
kasutamise (siigavam) juurutamine nii gimnaasiumis kui Ulikoolis

- Siin ettekandes lahemalt kahest tegevusest: kusitlustest ja juhendite

uurimisest
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Kirjutamisprotsess

Mustandid

tiiendamine ja .. (kaasoppija)
umber kirjutamine . ., tagasiside

P

motete seostamine
kavapunktide lahti kirjutamine
teksti liigendamine

Kavandamine Viimistlemine Esitamine

eesmdrgi madratlemine sonastus
motlemine oigekeelsus
arutlemine allikatest parit teksti osade kontrollimine
marksonade kirja panemine komade jt kirjavahemarkide kontrollimine
allikate valimine viidete vormistamine
allikate usaldusviirsuse hindamine allikate loetelu koostamine ja vormistamine
lugemine ja markmete tegemine vormistus

pealkirja panemine



Ulidpilased ja ulikoolis kirjutamine: TU
Uliopilaste/0ppejoudude kisitlus
- Tartu Ulikooli Glidpilased ja dppejdud
- Taielikult vastanud: 121 ja 121
- Andmed: mai—juuni
Kbik valdkonnad

- Juhendamiskogemus oppejoududel

- 7-8 kuisimuste plokki (36, 42 kisimust)



Palun margi, mil maaral ndustud jargmiste
vaidetega. [---] Uliopilasena on mul raske...

...mdista ainekursuste kirjalike toode ...kirjeldada t66s kasutatavaid uurimismeetodeid
juhiseid/tookorraldusi ...SOnastada analtusitulemusi

...kavandada kirjutamisega seotud tegevusi (sh ...esitada analuusitulemuste pdhjal tehtavaid jareldusi
ajaplaneerimine) ...Kirjutada t60 sissejuhatust

...leida/piiritleda sobivat uurimisteemat ...Kirjutada t60 kokkuvotet

...leida teemakohaseid allikaid (raamatud, artiklid, ...struktureerida teksti (teksti jaotamine

andmebaasid jms) peatlkkideks/alapeatlkkideks/Idikudeks, osade loogiline
...hinnata leitud allikate usaldusvaarsust jarjestamine)

...anda allikatest parit infot edasi oma s6nadega ...luua sidusat teksti (loogilised uleminekud lausete ja
...sunteesida eri allikatest parit info Uheks terviklikuks I6ikude vahel)

tekstiks ...jargida akadeemilist stiili (nt objektiivsus, liigsest
...kasutada allikatest refereeritud infot oma t66s hinnangulisusest ja kdnekeelsusest hoidumine jms)
esitatavate vaidete toetamiseks ...kasutada akadeemilistes tekstides tavaks saanud
...esitada allikatest parit infot ja oma métteid nii, et valjendeid (nt analtusi tulemuste pdhjal saab vaita, et)
lugeja saaks aru, mis on parit allikatest ja mis t00 autorilt ...kasutada korrektselt termineid

...sBnastada t66 eesmarki ...jargida odigekirjareegleid

...sBnastada uurimiskusimusi ja hupoteese



Mis vOiks olla Ulidpilasele kdige lihtsam/keerulisem?

- ...moista ainekursuste kirjalike toode juhiseid/to6korraldusi

- ...kavandada kirjutamisega seotud tegevusi (sh ajaplaneerimine)

- ...leida/piiritleda sobivat uurimisteemat

- ...leida teemakohaseid allikaid (raamatud, artiklid, andmebaasid jms)
- ...slUnteesida eri allikatest parit info Gheks terviklikuks tekstiks

...struktureerida teksti (teksti jaotamine
peatukkideks/alapeatiikkideks/I6ikudeks, osade loogiline jarjestamine)



...leida/piiritleda sobivat
uurimisteemat

...kavandada
kirjutamisega seotud
tegevusi (sh
ajaplaneerimine)

...struktureerida teksti
(teksti jaotamine
peattikkideks/alapeatikk
ideks/Idikudeks, osade
loogiline jarjestamine)

...mdista ainekursuste
kirjalike t66de
juhiseid/todkorraldusi

Ulipilasena on mul raske...
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Oppejduna olen marganud, et tilidpilastel on raske...

...sUnteesida eri
allikatest parit info
Uheks terviklikuks

tekstiks

...kavandada
Kirjutamisega seotud
tegevusi (sh
ajaplaneerimine)

...leida teemakohaseid
allikaid (raamatud,
artiklid, andmebaasid
jms)

...moista ainekursuste
kirjalike t66de
juhiseid/téokorraldusi

Ei oska delda [ 1 = Uldse ei ndustu
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Kas/kuidas on oppejoud Sulle pakkunud lisaabi, kui t66 kirjutamine on raske

50%

40%

30%

20%

10%

0%

Ei ole abi
vajanud

Ei ole abi
pakkunud

Parandanud
keelevigu
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Soovitanud Soovitanud Pakkunud Naidanud
kirjutamisoskust Kirjutamist konsultatsiooni naidistekste
arendavaid toetavaid
kursusi (veebi)materjale




Tehisintellekt (nt Chat GPT)?

Proovisin, ei olnud abi

Olen enda jaoks leidnud, et ChatGPT on suht kasutu. Mulle meeldib
asju ikka ise vilja moelda ja ise koostada/analiiiisida - eriti kuna
ChatGPT'd ei saa usaldada.

Olen kasutanud ideede leidmiseks, voi to6o struktuuri kavandamiseks
Jah, olen kasutanud, eelkbige motete kogumiseks ja alguses, et lildse
teksti tulema hakkaks.

Inspiratsiooni saamiseks. Kui mul ei tule métteid, siis annan
ChatGPT-le toolilesandele sarnase sisendi, mis aitab mul motete
puudujddgist tle tulla.



Kaaskiri

Kaaskiri on tekst, mis lisatakse esitatava tooversiooni algusse. Kaaskiri
annab tagasisidestajale teada, kuidas autor soovib, et tema teksti
loetakse, s.t annab teda, mis on autori probleemid voi kiisimused.
Kaaskirjal ei ole konkreetset vormi, selle voib kirjutada nii, nagu autor
paremaks peab.

Kasulikkus: kirjutaja refleksioon ja asjakohasem tagasiside



Kas/kuidas on juhendaja oma tagasisides Su
kaaskirjas palutuga arvestanud?

on arvestanud sellega, mis etapis mu too on ja mitte
kommenteerinud neid asju, millele ma olen palunud tédhelepanu
mitte péorata. Ja muidugi vastanud neile kiisimustele, mida
kaaskirjas esitanud olen
Jah - kaaskiri aitab juhendajate tahelepanu juhtida sellele, mis
minu jaoks hetkel oluline voi ebaoluline. Nt "drge grammatika
pdrast muretsega, aga kas see struktuur tundub teile loogiline?"
- Jah, juhendajaga votame minu saadetud pidepunktid aluseks
juhendamiskohtumisel peale seda, kui ta on tutvunud minu
saadetud t60 versiooniga.



Kas lasete oma ainekursus(t)el osalejatel kirjutada
tagasisidestamiseks esitatavale tekstile ka kaaskirja [---]?
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Osad tudengid on seda ise teinud,
kui nad on oma t60 lles laadinud.
Kuid see on hea mote, et
teadlikumalt suunata neid seda
tegema. Tdnan!

Aga tegelikult peaks kasutama,
sellest on kasu.

Ma pole pidanud kaaskirja
kohustuslikuks, aga kui tudeng seda
ise teeb, on sellest palju abi,
peamiselt [6putodde juhendamisel.

[~



Juhendid: materjal ja meetod

60 juhendit (30 + 30)
avalik-0iguslikud ulikoolid (5), riigigimnaasiumid (17),
gimnaasiumid (13)

- juhendite struktuuri analtiis (sisu ja vormi proportsioonid)

selles ettekandes raagime ulikoolide juhenditest



Juhendite struktuuri
analuus: tulemused

Sisu_lk

ToO0 ja sisu puudutavate Ik-de osakaal juhendites

17.7%

T60 sisu puudutavate komponentide olemasolu juhendites

t6ode liigid
teema valik

160
kavandamine

allikate valik ja
kasitlemine

160 Ulesehitus

166 keel ja stiil

160 eetilised
pShimdtted
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Kavandamine
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Too kavandamine

W jah W ei

T66 koostamist alustatakse teema valiku pdhjenduse, probleemi sonastamise, eesmirgi
pistitamise,  hiipoteeside  ja/véi  uurimiskiisimuste ning nendele vastavate
uurimisiilesannete formuleerimisega t66 laiendatud kavas. T66 eesmirk annab selge
ettekujutuse sellest, mida soovitakse t66 tulemusena saavutada. Eesmirk viljendab mitte
lihtsalt tegevust (anda iilevaade, uurida, analiilisida jms), vaid selle tegevuse oodatavaid

tulemusi.

Laiendatud kava koostamiseks voib kasutada kas tiksikult iildisele voi tildiselt tiksikule
ldhenemisviisi. Esimesel juhul kirjutatakse vilja mirksdnad, mis antud teema raames
tunduvad olulised ja huvipakkuvad. Selle tegevuse kiigus seatakse loogilisse jarjekorda
leitud pidepunktid ning rithmitatakse sisuliselt lihedased mérksdnad alapunktideks. T6o
iildskeemi saab kirjutamise ajal lisada uusi punkte ning vilja jétta ebaolulisi voi
korduvaid osi. Teisel juhul formuleeritakse kdigepealt t66 jaotus peatiikkideks. Seejirel
tuuakse vilja kisitlemist vajavad alapunktid. Reeglina tuleb esialgset laiendatud kava t66

kiigus veel oluliselt arendada vastavalt uutele 1deedele ja materjalide kiittesaadavusele.

(iili_042)




Keel ja still

T60 keel ja stiil
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4. Loput6o vormistamine

Kasutatakse lakoonilist teaduslikku viljendusviisi. Laused on lihtsad ja tiheselt
moistetavad. Voimalusel eelistatakse erialalisi emakeelseid termineid.
Ilukirjanduslikest ja konekeelsetest viljenditest tuleb loobuda. Illustratsioonid peavad
olema otseselt t66 sisuga seotud.

Bakalaureuset66 maht on ilma lisadeta 25-50 k., magistritool 35-70 k. To6o

kirjutatakse mina vormis voi umbisikulises tegumoes.

NB! Ladinakeelseid liiginimesid ei kddnata ega kasutata iilakoma.

(li_037)




Keel ja still

Keelekasutus peab olema teaduslik. Hoiduda tuleks paljusonalisusest, viltida
sonakordusi. Konspektistiili ja slingi kasutamine, ajakirjanduslikud, populistlikud, kéibe-
ja ka poeetilised fraasid on t66s sobimatud (nt viljendid nagu ,kellel on dnnestunud
rontgeni jdrjekorras elama jddda, on meeldiv vdimalus surra operatsiooni enda
jarjekorras™ ei ole kohased). Samuti tuleb viltida (iili)emotsionaalsete omadussonade
tarvitamist ndhtuste vo1 protsesside 1seloomustamisel (nt ,,majanduslik olukord on lausa
suurepdrane”, ,hinnad téusid maru kuresti®, ,koguarv jitkab oma nukrat

langemistendents1®, , kahjuks e1 voimalda kdesoleva uuringu meetod seda hinnata®).

(iili_042)



Vorm ja formaalsused

(iili_004)

Sisukord

1 Loputéd vormindamise nduded ja mall

1.1 Loputds autorikomplekt

oy

1.2 Loputds formaat ja vor

Auded

1.3 Loputdé dokumendi osade vor Jja malli laadid

1.4 Loputds maht

(¥

Loputdé struktuur ja vor isc nduded

2.1 Tiitellehe vormind

2.2 Lehekiilged N

2.3 Autorideklaratsiooni k

2.4 Loputss iilesand itus / iilesandelel

25A iooni ke

2.6 Lihendite ja mdistete sonastik

2.7 T86 sisukord, jooniste ja tabelite loetelu

2.8 Loputsé vormind:

2.8.1 Loputdd pohiosade vor
2.8.2 Jooniscd ja tabelid
2.8.3 Progr ikoodi csi
2.8.4 M ilised avaldised ja valemid
285K d kirjandusele viitamine ..........
2.8.6 Loputds lisad

2.9 Lihtlitsents

2.10 Teksti k inc 1oputdos

2.11 Enamk d terminid tekstitootluses.

3 MS Wordi k ine 1oputds k isel
3.1 Teksti si: ine, il ine ja pai

3.2 Allméirkuste li

3.3 Jooniste/piltide lisamine 16putédsse ja vormindamine laadi abil

3.4 Tapploendi ja numberloendi }

3.5 Tabelite kasutamine MS Wordis

3.5.1 Tabeli loomine ja

3.5.2 Arvude joondamine tabeli veerus koma koha jérgi

3.6 Seletiitli (Caption) lisamine joonisele voi tabelile

3.7 Ristviidete k ine

3.8 Tabelite, jooniste loetelu ning sisukorra loomine ja virskendamine....................

3.9 Kasutatud kirjanduse loetelu loomine nummerdatud loetelu abil ........................

3.10 Loputds salvestamine PDF-formaadis dokumendina

4 LibreOffice Writer kasutamine 16putéo koostamisel

4.1 Teksti iln inc ja paigi

4.2 Tapploendi ja numberloendi kasutamine

4.3 Allmirkuste lisamine

4.4 Valemite li

4.5 Programmikoodi li

4.6 Jooniste ja nende allkirjade lisamine 1oputddsse

4.7 Tabelite lisamine ja

4.7.1 Tabeli pealkirja li

4.7.2 Arvude joondamine tabeli veerus koma koha jirgi

4.7.3 Tabeli tsentrecrimine

4.8 Ristviidete k inc

4.9 Kasutatud kirjandusc loctelu loomine nummerdatud loctelu abil ......ovevcveeerceenes

4.10 Loputsé salvestamine PDF-formaadis dokumendina

Lisa 1 — Lihtli i nididis

Lisa 2 — Tiitellehe kujund

Lisa 3 - Autorideklaratsiooni niidis

Lisa 4 - Annotatsiooni niidis

Lisa 5 — Jooniste loetelu niidis

Lisa 6 — Tabelite loetelu niidis

Lisa 7 — Liihendite ja moistete sonastiku niidis

28
31
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32
33
34
35
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37
38
38
39
40
41
42
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43
43

46
47
48
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53




Huvitavaid soovitusi

Akadeemiline riietumisstiil

e Tagasihoidlik, konservatiivne ja klassikaline

e Head tava jargiv

¢ Kohalikke reegleid arvestav (nt islamimaades)

e Ehete, jalandude, jumestuse ja riiete vastavus olukorrale, ilmale jms (valtida
tasub moeriideid, labikumavat riietust, liiga pidulikku riietust, liiga avarat

26

e L ——
dekolteed ja lihikest seelikut, lohakat vabaajariietust, “setu solg” tlulpi ehteid
jms)

e Riietus on isiksusele taienduseks, mitte vastupidi!

e Eeskujuks tasub votta diplomaatilise korpuse esindajad ehk jalgi uudiseid
(ali_121)




Abiks kirjutajale: teadustekst.ut.ee

E:

AKADEEMILISTE TEKSTIDE KIRJUTAMINE

ul Vaatamisi: 4,600

Tere tulemast kirjutamisprotsessi toetavasse teavikusse, hea ulidpilane!

Siit leiad pidevalt taiendatava veebimaterjali, mis on esialgu moeldud bakalaureuse- voi
magistrité6d kirjutavate tudengite toetamiseks, ent neid nGuandeid saab kasutada mistahes
akadeemilist teksti kirjutades. Akadeemiliste tekstide all peame silmas nii lUhemaid kui ka
mahukamaid argumenteerivaid ja allikatel péhinevaid tekste, mida ulikoolis kirjutatakse, sh
pikemad kirjalikud eksamivastused, esseed, kokkuvétted, seminari- ja [6putood.

Me oleme veendunud, et Kirjutamine on épitav oskus, mitte kaasasundinud anne.
Kirjutamisdpetus voib ainekursustel aga tsna napiks jaada, mistdttu lasub ulidpilastel tihti

Teavik v Varamu v

SISUKORD

1.> Kavandamine

2.> Allikatega to6tamine
3.> Mustandid

4.> Viimistlemine

5.> Kooskirjutamine ja
kirjutamislaagrid




Mustandid

tdiendamine ja . (kaasoppija)
timber kirjutamine . . tagasiside

motete seostamine :

kavapunktide lahti kirjutamine
teksti liigendamine :

Viimistlemine Esitamine
sonastus
oigekeelsus
allikatest parit teksti osade kontrollimine

komade jt kirjavahemarkide kontrollimine

Kavandamine

eesmargi maaratlemine

motlemine
arutlemine
mirksdnade kirja panemine

allikate valimine viidete vormistamine
allikate usaldusvaarsuse hindamine allikate loetelu koostamine ja vormistamine
lugemine ja markmete tegemine vormistus

pealkirja panemine

Joonis 2. Kirjutamisprotsessi etapid.

Kavandamise etapp on t66 vundament. Parast Ulesande ja hindamiskriteeriumite mdéistmist ja

labitéétamist tuleb planeerida aega ja tegevusi, et koik vajalik saaks digel ajal valmis. Seejarel

saad hakata kavandama t66 sisu: koguda motteid, maaratleda t66 eesmargi; otsida, valida ja

lugeda allikaid. Selles etapis paned kirja oma t66 jaoks vajalikud marksdnad, ideed ja suunad.
Kavandamise etapi I6pus vaata kindlasti oma kirjutamisprotsessi ajakava ule ja kui vaja, tapsusta

seda.




"7

e Lopetuseks oelda “aitdh” vo1 “tdnan kuulamast

(gim_063)



