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Protsessikeskne kirjutamine

kirjutamine on oskus

enne mote, siis keel

hea tekst slinnib paberil, mitte autori peas

protsessikeskselt kirjutades tuleb tapselt kinni pidada teaduspdhiselt tdestatud
formaadist

protsessikeskse kirjutamise lahutamatu osa on tagasiside (nii kaaséppijalt kui
Opetajalt/juhendajalt), mille andmist ja saamist (sh kaaskirja ja
tagasisidekommentaari kirjutamist) tuleb épetada

tagasiside andmine peab olema korraldatud nii, et selleks peab andja oma tegevuse
vastava osa labi métlema

tagasiside pdhjal peab autor saama parandada ja tdiendada sama teksti (ja
vdimalikult pea peale tagasiside saamist)

Tulemus vs protsess
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Kaasoppija tagasiside

Tekstiloome: erinevad kirjutamisllesanded, mida tehakse protsessikeskse kirjutamise
meetodil koos kaasoppija tagasisidega teksti valmimise eri etappides

suunatud tagasiside
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o tagasiside lahtub hindamiskriteeriumitest ja vastavast kirjutamisetapist
(Ulesande osast)
iga asi omal ajal
o alustame moétete kirjapanekuga (voib ka joonistada)
O .
o Oigekiri on eelviimane
o vormistus on kdige viimane
meetodi 6ige formaadi kasutamine
o kaaskiri
rihma suurus
etappide jarjestus
nii kirjalik kui suuline tagasiside, rthmade kogunemise ajad
aeg eelmise etapi paranduste tegemiseks

o

o O

Teadusuuringud: nelja kaas6ppija tagasiside on sama mojus nagu Uhe dpetaja oma.
Tagasisidestaja oma tekst voidab enamgi!

Kaaskiri

Kaaskiri on tekst, mis lisatakse kirjutamisprotsessis tagasisidestamiseks esitatavale
mustandile. Kaaskiri annab tagasisidestajale teada, kuidas autor soovib, et tema teksti
loetakse, s.0 annab teda, mis on autori probleemid vdi kiilsimused.

Selges ja tapses kaaskirjas valjendab autor, kuidas tema tekstile |dheneda. llma kaaskirjata
(voi liiga Uldiselt sbnastatud kaaskirjaga) voivad tagasisidestajad ainult arvata, millist
tagasisidet ja mille kohta nad andma peaks. Teine pdhjus kaaskirja kirjutamiseks on see, et
see aitab autoritel tihti leida ise Ules nérgad kohad oma tekstis, teinekord aitab oma
probleemide eksplitsiithe sdnastamine (ning véimalike lahenduste reastamine) autoril oma
probleemi ka ise lahendada.

Hea kaaskiri sisal valisel
e teksti taustainfot
“See on minu 9. éppetiki kirjutamise Ulesande teksti mustand teemal “Minu vanaisa vanad
puksid”
e selgeid juhiseid, mille kohta autor tagasisidet ootab
,Kas on arusaadav, miks ma kolmandas lauses vanaisa kingadest kirjutan?“
.Markige ara kdik sénad, mis on valesti kirjutatud*
e palvet kommenteerida (voi mitte kommenteerida) aspekte, mida kaaskiri otseselt ei
maini
.Palun markige ara need osad tekstis, millest te aru ei saa“
»Palun mitte kommenteerida komavigu, sest ma ei ole veel sellega tegelenud®
e viiteid autori poolt mustandi veerisele lisatud kommentaaridele, mis juhivad
tahelepanu probleemsetele tekstiosadele
,Kas viimane lause on praegu selline, et sobib teksti I6puks vbi peaks olema veel midagi (vt
kommentaar tekstis)? “
e muud infot, mis on autori arvates tagasisidestajale oluline kasuliku ja kriitilise
tagasiside andmiseks



Kaaskiri peaks olema kirjutatud viisakas ja sdbralikus stiilis, naiteks vdib kasutada
podrdumist (Hea tagasisidestaja), hlivastijatuvormeleid (Tanulikult, Ette tanades vms) ja
muid viisakusi, nt tdnu varasema tagasiside eest.

Refleksioon

Kaaskirja Ule vaadates vdiks kirjutaja kujutleda, et ta peaks ise kaaskirja pohjal oma tekstile
tagasisidet andma.

Ta voiks vastata jargmistele kisimustele:

1. Kui autor peaks ise selle kaaskirja alusel oma tekstile tagasisidet andma, millist
tagasisidet ta anda saaks? Kas see on tagasiside, mida ta autorina ootab?

2. Kas autor on saanud oma senistele mustanditele sellist tagasisidet, nagu ta on oodanud?
Kas see tagasiside on olnud kasulik?

3. Kui ei, kuidas saaks autor oma kaaskirju parendada?

Kirjutamisriihm / tagasisiderithm

Kirjutamisrihma moodustavad 4—6 inimest, kes vdivad, ent ei pruugi olla sama klassi
oOpilased. Liikmed kohtuvad regulaarselt ning nende peamine eesmark on olla kriitilised
lugejad ja anda Uksteise mustanditele (!) tagasisidet.

Rihma kohtumine toimub parast teksti lugemist ja kirjaliku tagasiside andmist. Naost nakku
kohtumise ajal on tagasisidestajal véimalus oma kirjalikke kommentaare autorile pikemalt
selgitada ning pakkuda valja vdimalikke lahendusi. Kuna rihmas osalemine on omajagu
ajakulukas, on vaga oluline, et osalejad saaksid osalemisest voimalikult palju kasu. Seda
aitab tagada etteantud formaadi range jargimine, mis on eriti oluline alles alustavate
kirjutamisrithmade puhul. Samuti on oluline teiste riihmaliikmetega arvestamine — kdik
likmed peavad igaks kirjutamisrihma kohtumiseks ette valmistuma. Vaata tadpsemalt Lisa 2.
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Lisa 2. KIRJUTAMISRUHMA TOOJUHEND
Mis on kirjutamisriihm ja milleks see hea on?

Kirjutamisrihma moodustavad 4—6 inimest, kes vdivad, ent ei pruugi olla sama klassi
Opilased. Liikkmete peamine eesmark kirjutamisrihmas on olla kriitilised lugejad ja anda
Uksteise mustanditele (!) tagasisidet.

Kirjutamisrihma kohtumine toimub péarast teksti lugemist ja kirjaliku tagasiside andmist.
Naost nakku kohtumise ajal on tagasisidestajal véimalus oma kirjalikke kommentaare
autorile pikemalt selgitada ning pakkuda valja véimalikke lahendusi. Kirjutamisrihmas
osalemine on omajagu ajakulukas ning seetdttu on vaga oluline, et osalejad saaksid
kirjutamisrihmas osalemisest véimalikult palju kasu. Seda aitab tagada etteantud formaadi
(vt allpool) range jargimine, mis on eriti oluline alles alustavate kirjutamisrihmade puhul.

Kirjutamisriihma formaat:

1. Valige endi seast ajavotja. Kuna tagasisidet antakse Uhele tekstile korraga ning korraga
raagib uks inimene, tuleb hoolega jalgida, et iga teksti ja tagasisidestaja jaoks oleks
arvestatud sama palju aega (vt kirjutamisriihma ajaplaneerimise tabel). Ajavétmise eest
vastutav liige vaatab, et sellest ajakavast kinni peetaks.

2. Esimesena arutatava teksti autor vdib soovi korral 6elda paar sbna oma teksti kohta,
naiteks midagi, mida ta kaaskirjas ei maininud, kuid mis on teksti kommenteerimisel oluline.
3. Esimene tagasisidestaja annab oma tagasiside ja kommentaarid talle maaratud aja
jooksu, teised, sh autor, kuulavad vaikselt.

4. Teised tagasisidestajad annavad oma tagasiside tUkshaaval.

5. Kui aega jaab ule, vdib teksti autor kiisida tagasisidestajatelt taiendavaid kisimusi.

6. Teiste tekste tagasisidestatakse samamoodi — Uks tekst korraga, Uks tagasisidestaja
korraga.

Tagasisidet vastu vottes:

1. Enne tagasiside saamist (itle paar s6na ainult oma teksti kdige olulisemate tahkude kohta
(mille kohta soovid tagasisidet saada);

2. Kuula tagasisidet hoolega ja ara sega vahele, v.a kui sul tapsustavaid kisimusi;

3. Tee kirjalikke markmeid, sest kdik kommentaarid ei jaa meelde;

4. Ara térju tagasisidet (ka mitte ndoilme ega kehakeelega);

5. Tana kaaslasi tagasiside eest.

Tagasisidet andes:

1. Prioriseeri oma tagasiside (otsusta, mis on kdige olulisem ja vajab lisaselgitusi, mille puhul
piisab kirjalikust kommentaarist);

2. Ara kiisi autori kaest kiisimusi (v.a juhul, kui see on tagasiside andmiseks valtimatult
vajalik);

3. Ara anna (ldist tagasisidet, vaid seo oma kommentaarid konkreetse tekstiosaga;

4. Anna ka positiivset tagasisidet (ka need tuleks siduda konkreetse tekstiosaga);

5. Margi lUhidalt, kui ndustud vdi ei ndustu eelkdnelejatega.



Parast kohtumist:

Mida vahem aega jaab kirjutamisrihma kohtumise ja teksti parandamise vahele, seda
parem. Parast kohtumist on teiste antud kommentaarid varskelt meeles ja vbimalusel voiks
parandused kohe sisse viia. Vdid kasutada paranduste plaani, et tagasisidest paremat
Ulevaadet saada.

Kirjutamisriihma meelespea:

1. Alustage 6igel ajal

2. Arge oodake hilinejaid

3. Valige ajavdtja

4. Jargige kirjutamisrihma formaati

AJA PLANEERIMINE KIRJUTAMISRUHMAS

Siit tabelitest nded, kuidas rihmas aega planeerida, kui kohtumine kestab 60 minutit. Palun
ara jaa kohtumisele hiljaks ja teavita valtimatust hilinemisest oma rihmakaaslasi, et nad
saaksid alustada ilma sinuta.

3-liikmeline kirjutamisrithm:

Autor / 1 2 3 Kokku
tagasi-sidestaj
a

1 20 min
2 20 min
3 20 min
Kokku 60 min

4-liikmeline kirjutamisriihm:

Autor / 1 2 3 4 Kokku
tagasisidestaj

a

1 15 min
2 15 min
3 15 min
4 15 min
Kokku 60 min




5-liikmeline kirjutamisrihm:

Autor /
tagasisidest
aja

1

2
3
4
5

Kokku




